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ĐỀ BÀI

I. TRẮC NGHIỆM 
Chọn chữ cái đứng trước mỗi đáp án đúng  vào bài làm 

Câu 1: Định dạng văn bản là:
           A. Định dạng đoạn văn bản
C. Thay đổi kiểu chữ.

           B. Thay đổi phông chữ
D. Tất cả các thao tác trên.

C©u 2: Nót lÖnh nµo sau ®©y dïng ®Ó l­u v¨n b¶n
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C©u 3: Em sö dông hai nót lÖnh nµo sau ®©y ®Ó sao chÐp phÇn v¨n b¶n?
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C©u 4: Sö dông phÝm Delete ®Ó xo¸ ký tù W trong tõ TWO ta cÇn ®Æt con trá so¹n th¶o ë ®©u?

A. §Æt ngay tr­íc ch÷ O.

B. §Æt ngay tr­íc ch÷ W


C. §Æt ngay tr­íc ch÷ T.

D. §Æt ngay cuèi tõ TWO

Câu 5: Để định dạng đoạn văn em sử dụng hộp thoại nào?

A. Format-> Font
B. Insert-> Paragraph
C. File-> Paragraph
D. Format->Paragraph
Câu 6: Để di chuyển một phần văn bản, em sử dụng nút lệnh:

A. Paste [image: image13.png]



B. Cut [image: image14.png]



C. Copy [image: image15.png]



D. Undo 
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Câu 7: Công dụng của 2 nút lệnh:  Times New Roman (     và  A (  là:

A. Chọn phông chữ, in đậm.
B. Chọn phông chữ, gạch chân.
C. Chọn phông chữ, gạch lề dưới.
D. Chọn phông chữ, màu chữ.
Câu 8: Để xoá các ký tự bên trái con trỏ soạn thảo thì nhấn phím?

A. Backspace.
B. End.
C. Home.
D. Delete.

Câu 9: Để thoát khởi cửa sổ soạn thảo em chọn nút lệnh?
A. [image: image17.png]



B. [image: image18.png]



C. [image: image19.png]



D. [image: image20.png]



Câu 10: Có mấy kiểu căn lề đoạn văn bản?
A. 2
B. 3
C. 4
D. 5

Câu 11: §Ó xo¸ mét ký tù ®øng sau con trá so¹n th¶o em sö dông phÝm:

A. Enter
     B. Delete

C. BackSpace

D. Insert.
Câu 12: §Ó sao chÐp phÇn v¨n b¶n em sö dông nót lÖnh.

A. 
[image: image21.png]


 (Cut)

B. 
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 (Copy)
 C. 
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 (Paste)

D. 
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 (Print)
Câu 13: Cho các bước chèn hình ảnh vào văn bản:

1/ Nháy nút Insert. 

2/ Đưa con trỏ soạn thảo đến vị trí cần chèn hình ảnh.

3/ Chọn tệp đồ họa (hình ảnh) cần chèn.

4/ Chọn lệnh Insert ( Picture ( From File…

Thứ tự đúng sẽ là:

A) 1, 2, 3, 4.

B) 4, 3, 2, 1.

C) 2, 4, 3, 1.  

D) 2, 3, 4, 1

Câu 14: Trong các ô dưới đây, ô nào không dùng để dặt lề trang:

A) Ô Left.  

B) Ô Portrait.


C) Ô Top.

D) Ô Right.

Câu 15: Trong các câu dưới đây, câu nào gõ đúng quy tắc soạn thảo văn bản (lưu ý dấu phẩy):

A) Trời nắng,ánh Mặt Trời rực rỡ.

B) Trời nắng, ánh Mặt Trời rực rỡ.

C) Trời nắng ,ánh Mặt Trời rực rỡ.

D) Trời nắng , ánh Mặt Trời rực rỡ.

Câu 16: Để lưu văn bản ta sử dụng nút lệnh:

A) Nút lệnh New  [image: image25.bmp]




B) Nút lệnh Open  [image: image26.bmp]
C) Nút lệnh Save  [image: image27.bmp]




D) Nút lệnh Print  [image: image28.bmp]
Câu 17: Bộ gõ tiếng Việt gồm:

A. Vni

 B. Telex

    C. Vni và Telex
     D. Vni.Times.
Câu 18:Chữ cái, số hay kí hiệu em gõ bằng bàn phím được gọi là 

A.Kí tự


B. Phông chữ

C. Chữ

D. Số

Câu 19:  Phần mềm soạn thảo văn bản Microsoft Word do hãng phần mềm sản xuất nào?
A) IBM
B) AC Soft
C) Microsoft
D) software
Câu 20: Để xóa một hàng trong bảng ta thực hiện:


A) Table ( Delete ( Rows.

       B) Table ( Delete ( Columns.


C) Table ( Delete ( Table.


D) Table ( Delete ( Cells…
II. TỰ LUẬN.

Câu 1: Nêu sự khác biệt giữa hai phím xoá Backspace và Delete?(1 điểm)

Câu 2: Trình bày các bước định dạng font chữ, cỡ chữ, màu chữ. (1 điểm)

Câu 3: Trình bày bài ca dao sau theo kiểu gõ telex? (3 điểm)

“Con cò bay lả bay la

Bay từ cửa phủ bay ra cánh đồng

Chân trời bát ngát mênh mông

Cò bay thẳng cánh sao không thấy bờ.”
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